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Ana Menu

Kullanim Klavuzu

1 Oncelikle Personel Bilgileri Sayfasina islem yapacagininz personelin bilgilerini eksiksiz giriniz.

* personel ilsikin Bilgiler Dogru Bir Seklide Girilmelidir.

* Ozellikle Maag Derece/Kademe,ek Gosterge Vb.Bilgiler

* 1000 Personel Girme Hakkiniz Var

* Personel Bilgileri Sayfasina, Disaridan Aktarilacak Bilgiler Sayfasindan Vergi Matrahi ve Ek Odeme Tutarlan Otomatik Olarak aktariimaktadir.
* personel Bilgileri sayfasindaki Unvanlar, Hizmet Tiri Sayfasindaki Unvanlarla ayni seklide olamalidir.Bunun igin listeden segim yapiniz.

2 Disandan Aktanlacak Bilgiler Kismini Muhakkak doldurun TC Nolar Personel Sayfasi ile Ayni olmalidir.

Bu Béliime, yeni uygulamaya baslayan Asgari Ucret istisna uygulamasi icin alan agilmig olup doldurulmas: gerekir.Vergilendirme bu bilgilere gére degisir.
3 Bilim Dallani Sayfasini Doldurun
4 Hizmet Ucret Listesini Doldurun

5 Hizmet Tarleri Sayfasini Doldurun
7 Vergi Kesilmeyecek Odemelerde Yil Vergi Oranlari ve 0 (Sifir) Girilmelidir.

8 Tiim Odeme islemleri igin igin Mutlaka Once Alt Puntaja Bilgi Girilmedilir.

9 Alt Puantajda Birim ismi Secilmeden Bordroyu Sonlandiramazsiniz.Once Birim ismini Seginiz.

- Kilavuz sayfasi yapiimasi gerekenleri gostermektedir.
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Personel isimlerini Sirala ‘

Bu Sayfadaki Bilgileri Temizle

HESAP NO iBAN NO Onceki Verg

S.No  |AdiSoyadi 1C Adi Soyadi Unvani KSicil | TelefonCep KadroYeri Birim Adi MUSTERI NO
Adi Soyadi Adi Soyadi iDr.Ogrt.Uyesi. iKA??? m 77 5 E ? TR

- Personel Listesi kismina ek 6deme alacak personellerin
tum bilgileri girilir.




Kurym Sicll Nurnaras: | ——— Taban Ayt i Emngkii K o (Deviet, )
Emekt siol Numaras - Kodern Ay mekli Kesenegh (Kiz.
Higrnet Sinds 7 Unvacs OEM /85 Bek Un Yan Odeme 0 Artiz %100 (Oeviet + Kig) 10
Medeny Hab / Cocuk Savsy |Bekar /0 Em Kes Karsiih 1640 91 #JS (Deviet
Kidemn Ay £ Yi 8716 Artg 8100 (Deviet) 9 Gen Sag Sg P Deviet) 384 54
derece / Kademe @ G o ] SaE S,
£k Gosterge 3600 Gen Sag S P (Deviet) 354 54
De Kademe 4 Ajle Yardn
Ernedlilde £323)
Ek Gosterge e 3600 4 0
£s25)
Raporty Gun Ozl Hiomet Tasm 0
Sgortd [asmmnat; 0
Aybk Vergi Matrah 3888 71 Makam / Gorev Tazminat 10
Gegen Aytar Verg Matrahi |6468 74 n e Od 14
Plarm
Asgan Gegr -/ ‘dars Gorev Od 24015
Nistar
Eprim O Od 18639
Sele LY e Of 30012
Eb Ode (666 KHX 1458 61
Yus L“(' 'ﬂ- 2338 713
Aka Tes 3

- Ek 6deme alacak tum personelin maas bordrolari, maas
yapan birimden alinarak, vergi matrahlari, istisna tutarlari
programda bulunan “Disaridan Gelen” sayfasina girisi

yapllir.
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iSoyisim

1L

3.500,00:

1.253,40¢

AnaMenii Bu Sayfayi Temizle
Alt Puantaj Bo
Diger Birimlerden veya Kullanilan Toplam | Kullanilabilecek
Kendi Biriminde Alinan | Ek Odemeye Esas Bu Ay Asgari Ucret | BuAyAsgari Ucret | BuAyAsgari Ucret | Asgari Ucret istisna | Asgari Ucret
Adi Soyadi Adi Soyadi 1. Onceki Matrahlar Toplam Tutar istisna Tutari 1.0deme| istisna Tutari 2.0deme | istisna Tutan 3.0deme Tutan istisna Tutan  |Toplam Geliri|Ve
tisim Soyisim isim 10.000,00 ' 3.000,00 ; 4253,40; -

-Istisna tutari Kisinin maas matrahi, ek ders matrahi ve

varsa diger 6demelerin toplami kadardir. Asgari Ucret istisna

siniri olan 4.253,40 TLyi geciyorsa, toplama bu tutar kadari

yazilir.



Ana Menu l Bilir

QIL"MI IIA“ Birimler Sirala Ana Menu Mustat

Fakiilte Adi Kodu
Birimler Sayfasi
Temizle

-Bilim Dali ve Birimler sayfasina Birim isimleri yazilr.



Ana Menii Hizmet Tard Sirala Hizmet Tird Listesi Temizle Igin Cinsi Sirala Isin Cinsi Listesini Temizle

Ayni Hiz

Kag Aynils |
7] Ade,] SN[, Hizmet Tiir( - 7 kasad1, Igin Cinsi
Mesai Igi
Mesai Digt
Mahallinde

-Hizmet TUr0 ve isin Cinsi sayfasina Universitemiz ydnetim
kurulu ile alinan Biriminiz Gelir Getirici faaliyet tlrleri ve
hangi islere ait oldugu eklenir.



Not; 11/09/2019 tarih ve 2019/402 sayih Y.K.K
Kadro / Gorev / Unvan Katsayisi Cetveli (Tiim Birimler icin)

Yil

Asgari Ucret Ayhk Brit

2022

5.004,00

Asgari Ucret Ayhk Net

4.253,40

Mesai i¢i |Mesai Yonetici
Ek Digt Ek Payi Ek
Qdeme Odeme |Odeme
- |Ust Lim™ i, (USHEa = = = = =
1|Enstitia Mudurd 4,00 400 250 Y.K.Kile
2|Enstitit Madur Yrd. 4,00 400 100 ‘ Kalibrasyon Katsayis
3|Dekan 4,00 400 250 0,4
4|Dekan Yrd. 4,00 400 100
5|Rektorlik Bolim Bagkani 4,00 400 il Memur Maag Katsayisi
6|Ars.ve Uyg.Merkez Muduri 4,00 400 0,235445
7|Ars.ve Uyg.Merkez Mid. Yrd. 4,00 400 2022 |Yan Odeme Katsayisi
8|Meslek Yiiksekokul Mudiri 4,00 400 0,074667
9|Meslek Yuksekokul Mudir Yrd. 4,00 400
10|Konservatuvar Midiri 4,00 400 250 9500
11|Konservatuvar Madur yrd. 4,00 400 100
12|Yuksekokul Mudura 4,00 400 250
13|Yuksekokul Madar Yrd. 4,00 400 100
14|Prof.Dr. 3,50 800 400
15|Dogent Dr. 3,00 800 400
16|Dr.0prt.Uyesi. 2,50 800 400
17 éért.GN. 2,20 800 400
18|Ars. Grv. 2,20 500 250

-Hizmet TUru ve Isin Cinsi sayfasinin sag tarafinda her sene
basi ve temmuz ayi basinda belirlenen Maas katsayilari, yan
odeme katsayilari, asgari ucret tutari mutlaka girilmelidir.

-Universitemiz Yénetim Kurulu Karariyla belirlenen Unvan
Katsayi Cetveli ve Kalibrasyon Katsayisinda bir degisiklik
olursa, yine bu bolumden duzenlenir.
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Hizmet Ucret Ana Meni

Listesini Sirala

Hizmet Ucet Listesi

Temizle TURLERI, FIYATLARI ve SURELERi (PUANLARI)
Mesai igi y Mesai Disi ) Mabhallinde :
S.N Bilim Dali HiZMET TURD isin Ad: :_!‘""‘_ :,"a"‘, ;‘,_"“'”f 1pakika |Agiklama SURESI (dk.)
Yeni Fiyat :::I Yeni Fiyat :;::I Yeni Fiyat :;::' igin
TL Puani TL Puani TL Puani

-Hizmet Ucret Listesi sayfasina Universitemiz Yonetim Kurulu
ile alinan Biriminiz Gelir Getirici faaliyet tarleri, puan ve
ucretleri eklenir.




2022 Y I¢in

Yil 2022 Oran %
1 1.Dilim 32.000,00 32000 TL'ye kadar (0-32000.-TL) 15%
2 2.Dilim 70.000,00 70000-TL'nin 32000-TL'si icin 4800-TL, fazlasi( 70000-32000-TL) 20%

3 3:udilim 250.000,00 250000-TL'nin 70000 - TL'si icin 12400-TL fazlas1(250000-70000-TL) 27%

250000 -TL'den fazlas1 35%

Ana Menu

D.V.Orani 0,00759
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-Vergi Oranlari sayfasina her sene belirlenen Gelir Vergisi oran
ve dilimleri ile Damga Vergisi kesinti orani girilir.
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Hizmet Gcret Listes P x r
Bdemeye Esas Puantsj
Sonlandiram
At Puants] Bigierinin - o g 01-31 Ocak 2022
Tamamins Bogalt &I Birim Adi Dénem

Alt Puantaj Yazdir
[Tamamini)

niz!!! Alt Puantaj

Toplam Puan

Alt

Alt Puantaj Siala
Mesai Toplom
s Onceki Aytar Hizmet Tiry, sin ici / Disi / = Analiz | lsinKac | “pnoi; | Foptam Puantaj | |altPuantsj
Sayfada Ayni Kisi ve ayni Personelin Ads Soyad / Unvan: /T.C LT v— Bilim Dals Ads Cinsi Maholtin |-Xereld | Puoni | SaresiSoat Kﬁr e Puans Bdemeye |2ordroda rdrodaki
sten Kac TaneVar [+ ~ - - = > ~| > = v [t T soat [ v esasTL [ [kiBrit[5

-Alt puantaj sayfasina Gelire katkisi olan 6gretim elemanlarinin, ne
kadar sure ile, hangi isi yaptiklari, mesai ici mesai disi bilgileri tek tek
girilir




v/Rapor Sec¢imi

Raporlar I Biyiik Defter v | Geri

~/Rapor

BUYUK DEFTER

BUTGE GELIRLERI HESABI DEFTERI
Muhasebe Birim Adi: Afyon Kocatepe Universitesi
Isletme/Birim Adi:

Baslangig Tarlhi:01.01.2022
Bitig Tarihi:31.01.2022

Yovmiye Tarihi | Yev. [Fonks| Aciklama

Borg| Alacak

800 BUTGE GELIRLERI HESABI

11.01.2022
13.01.2022

Yansitma
Yansitma
13.01.2022
17.01.2022
18.01.2022
19.01.2022
21.01.2022
21.01.2022
25.01.2022
26.01.2022
28.01.2022
31.01.2022

[Yansitma

© ® o o

Yansitma

B a2

888

%3
<

Yansitma

1.500,00
1.235,41
200,00
600,00
175,00
600,00
400,00
825,00
1.000,00
230,00
7.700,00
400,00

800 BUTCE GELIRLERI HESABI TOPLAMI

14.865,41

BAKIYE:

14.865,41

Adi Soyadi
Tarih

Imza

-Alt puantaj bordro sayfasi icin Oncelikle bu sayfaya yazilacak rakamin

belirlenmesi gerekir. Bunun icin DMIS muhasebe programi/

Muhasebe/Raporlar/Blyuk Defter/Dagitilacak Gelir Tarihi/800 Butce

Gelirleri Hesabi dokumu ile dagitilacak gelir rakami bulunur.




Dagitilacak Oran %: 55 Toplam Gelir

14.865,41 Ana Menl Dagitilacak tutar: 8.175,98 14.865,41
Kurum Adi: Dénem : 01-31 Ocak 2022
Alt Puantaj Bordrosu
A puani C: E: Birim
a (Kurumsal Katki Toplam:B (pyani| D |Puan| Ortalamasi
:3 Kalib Puani) Birim Puani (Gelir (Eqiti Puani L Toplam K
i * irici ili ie . b
U G| |maswon o i Kad%an B1 puan (mesai igi) Hepmniined fgﬁ ()m % e bl_reg%[) {
nvani o ThA-e_1.. | Radroigorev unvan Iaaliyet greti el . |puan(B+C+|
—= =| |Katsay| Matrahi , dist ; Laretl] = L K
Onceki Aylar|Toplam = 181 - k:ts:':s; abkt.nal. cetveline | ' |Faalie|Faali| )/ Toplam.
Alt Puantaj Sira g Vergi ] e Saat kats b-ort x gore iretilen i t i
},“ : Adi Soyadi Toplam Vergi 8 kadro-g kats x | F;aa_!l_y P o 2kt
S.N No 3 Orani - puanlar) eti [Puani) (pyan| calihgilan
Vergi Matrahi aktif saat t. Puani 1) Saat
1 35
2 35
3 35
4 35
5 35

-Alt puantaj bordro sayfasina; Buyuk defterdeki gelir rakami ve
Universitemiz Yoénetim Kurulu tarafindan belirlenen dagitilabilir oran
yazilir.

-Alt puantaj sira numaralari sayfaya yazilarak bordro olusturulur.
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Ana Menu
Banka Listesi
;L.{rum 01-31 Ocak 2022 Alt Puantaj Banka Sira No
Ayni  AltPuan onem g ca . o Temidle
tisiden  Bordro Banka Adi Vakifbank Afyon | Alt Puantaj Banka Listesi Sayfal
agTane  S.n iS.N iAdi Soyadi i "i_l_)g_r_\"h_l_g """" iOdenecek Tutar |
88 1 O . ' ;
83 2 Alt Punattaj Bordro Sayfal Yazdir
88 3
88 & 4 o4
88 5

Yazdir

Alt Punattaj Bordro Sayfa2 ‘

- Banka Listesi sayfasina “Alt puantaj Bordro” sira numaralari
yazildiginda banka listesi olusur.



ODEME EMRI BELGESI

Islem No :

Muhasebe Birim Adi

Afyon Kocatepe Universitesi

YEDI BiN DORT YUZ DOKSAN ALTI TL KIRK DOKUZ KURUS

Yukarnda yazih

Gideri tahakkuk ettiriimistir. Odenmesi / Mahsubu gerekir.

ligilinin
Muhasebe Birim 03.38.44.00 Yevmiye Adi Soyadi/Unvani AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI DONER
Batge Yili 2022 Tarihi No T.C./Vergi Kimlik No 5670066546
Isletme Birim Kodu 24/02/2022 Banka Sube Adi /
Isletme Birim Adi Afyon Kocatepe Universitesi IBAN TR75000150015800730177 1659
Kurum Adi Afyon Kocatepe Universitesi Baglh Oldugu Vergi
Fonksiyonel Yardimci
Tuta
R Kod Hesap Kodu . Hesap / Ayrinti Ad
112131411 2 3 4 Borg Alacak
M
770 |oo|o4 10| 02|02 |01 500 emur
Aylik ve Ucretlerden Kesilen Gelir Vergisi
360 01|01 SoTo3
360 o3 | o1 e Aylik ve Ucretlerden Kesilen Damga Vergisi
363 o1lo3 7 Performans Ek Odemesi
B Memur
830 |09|04 10|02 |02 |01 “FES0=9
GIDER YANSITMA HESABI
835 =TI
Toplam 14.092,98 14.992 98
Botgce Gideri Tahakkuk Toplami 7.496,49 7.496,49

- Alt puantaj bordro ile olusan Dagitilabilir Gelir, vergi kesintileri ve net
tutar DMIS Muhasebe programi ile olusturulacak Yukaridaki drnekte

belirtilen hesap kodlarina alinacak “Odeme Emri Belgesi” ile islemler
tamamlanir.




