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Gorev Unvani (2) |(Gelir isleri Gorevlisi Déner Sermaye isletme Miidarltgi Personeli sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Déner Sermaye isletme Midiirii, Sube Midiirii (Gelir)(Gider),

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

idari islemler Gérevlisi

Gorevin Kisa

Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemlerin, harcama birimlerinin biitgesi, kullanilabilir 6denek tutari ve mevzuat
hiikiimlerine uygunlugu yéniinden 6n ve son mali kontroliinii yapmak, Universitemiz ile diger Kamu Kurum ve Kuruluslari arasinda imzalanan

Tanimi (6) protokollerin koordinasyonunu saglamakla gérevlidir.
* Bagh oldugu sirali list yonetici / yéneticiler tarafindan verilen diger isler ve islemleri yapmak.
* Ust Kurumlar ve Universitemiz Birimleri tarafindan Déner Sermaye isletme Miidiirliigii ile ilgili istenen bilgi ve belgeleri isletme
Mudiirii ve ilgili Sube Miduriiniin bilgisi dahilinde Gretmek.
* Kanun, tuziik, yonetmelik, yonerge, ¢alisma prog.siirekli takip ederek, biitce esaslari ve igletmecilik ilkelerine uygun bir bicimde
DSiM ait gelir gergeklestirme islemlerini diizenli, verimli, zamaninda ve eksiksiz bir sekilde yapmak.
* Guinliik banka kontrollerini yapmak.
* Gelir Getirici Faaliyetlere iligkin faturalar diizenlemek ve DMIS Programi iizerinden tahakkuklarini yapmak.
* Doner Sermaye isletme Miidiirligiine ve birimlerine ait tahmini biitce tasarilarinin zamaninda ve dogru hazirlanabilmesi igin isletme
Miudiiriiniin verdigi gérevleri yapmak.

Gorev, Yetki * Doner Sermaye isletme Miidiirliigiine ve birimlerine ait evraklari (Gelir getirici Faaliyet Cetveli, Protokoller, Biitge Taslaklari, vb.)

ve Sorumliklar (7)

Kanun, Tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuata uygun olarak Universite Yonetim Kuruluna sunulmasi igin hazirlamak.

* Doner Sermaye isletme Miidiirligiine ait kendisi tarafindan iiretilen tiim evraklari paraflanmasi, sube miidiiriiniin bilgisi dahilinde
ilgili yerlere gonderilmesi, tasnifi, raporlanmasi, arsivienmesi iglemlerini gergeklegtirmek.

* Doner Sermaye isletme Miidiirliigiine ait alacaklarin takibini ve kontroliinii yapmak.

* DSiM ve Birimleri tarafindan talep edilen biitge ici islemleri (biitge aktarma, ek biitge talepleri) mevzuat agisindan incelemek, YKK
baglanarak kabul edilen biitge ici islemleri (biitge aktarma, ek biitge talepleri) DMIS Programi iizerinden yapmak.

* Doner Sermaye isletme Miidiirliigiine ait Web sayfasini Sube Miidiiriiniin direktifleri dogrultusunda diizenlemek.

* DSiM ve birimleri (Arastirma ve Uygulama Merkezleri, Boliim Bagkanligi...)nin stok kontrollerini yapmak, tasinir girdi ve giktilarini
diizenlenmek, tasinira iliskin yil icinde ve yilsonunda olusturulmasi gereken tiim bilgi, belge ve cetvelleri olusturmak.

* Yilsonu devir islemlerini yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

Gelir isleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Déner Sermaye isletme Midiirii, Sube Mdiirii (Gelir)(Gider)

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 14 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir




T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU ilk Yayin Tarihi: 30.01.2021
Revizyon Tarihi: 30.01.2021
GOREV TANIMI Revizyon No : o1
Déner Sermaye isletme MudiirlGigi

Gorev Unvani (2) |Gelir isleri Gorevlisi sayfa / 02

Personeli

Ust Yonetici

N Déner Sermaye isletme Midiirii, Sube Midiirii (Gelir)(Gider),
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |idari islemler Gérevlisi

Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemlerin, harcama birimlerinin biitgesi, kullanilabilir 6denek tutari ve mevzuat
hiikiimlerine uygunlugu yéniinden 6n ve son mali kontroliinii yapmak, Universitemiz ile diger Kamu Kurum ve Kuruluslari arasinda imzalanan
protokollerin koordinasyonunu saglamakla gérevlidir.

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

* Gelir islemleri Personeli yapilan bu islerden dolayi Gelir Sube Miidiiriine karsi sorumludur

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

Gorevin 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Gelir isleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Déner Sermaye isletme Midiirii, Sube Mdiirii (Gelir)(Gider)

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 14 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir



