
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

İŞİN ADI

Gelir Gerçekleştirme İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1-2 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Gelir İşlemleri  
Personeli

Günlük banka hesap ekstreleri incelenir. 

Gelir Getirici faaliyetlerden faydalanan Kişi ,Kurum veya 
Firma bilgileri temin edilerek DSİM’nce kullanılan fatura 

sistemine kaydı yapılır. 

Düzenlenecek faturanın içeriği ilgili Döner 
Sermaye biriminden temin edilir.

İlgili kişi vaya kurum adına fatura kaydı yapılır 
ve faturanın çıktısı alınır.

Düzenlenen faturanın fotokopisi çekilerek “Aslı Gibidir” 
onayı ile imzalanır. 

Gelir İşlemleri  
Personeli

Gelir İşlemleri  
Personeli

Gelir İşlemleri  
Personeli

Müdürlük Makamı

10 
Dk.

10 
Dk.

10 
Dk.

45 
Dk.

10 
Dk.

“Aslı Gibidir” onayı ile imzalanan fatura suretleri 
Afyonkarahisar Kurumlar Döner Sermaye Saymanlık 

Müdürlüğüne iletilir. 

Gelir İşlemleri  
Personeli

10 
Dk.
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