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Gorev Unvani (2) [Yardimci Hizmetler Personeli Déner Sermaye isletme Miidarltgi Personeli sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Déner Sermaye isletme Midiirii, Sube Midiirii (Gelir)(Gider),

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Genel temizlik islemlerini yapmak, kullanilan temizlik arag, gereg ve ekipmanlarin temizlik ve bakimlarini yapmak, bunlari uygun sekilde muhafaza
etmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Evrak, kirtasiye, malzeme vb. egyalarin birimler arasinda getirip, gétiirme islerini yapmak.

* Birimimizde kullanilan arag ve geregleri diizenli kullanmak, ortada birakmamak, mevcut malzeme stoklari ile ilgili amirlerine
bilgilendirme yapmak.

* Birimimizde faaliyet alani igerisinde yapilan islere iliskin olarak ¢ogaltilmasi gereken evraklarin fotokopilerini gekmek.

* Birim igi temizlik faaliyetlerini yiiriitmek.

* Benzer nitelikteki diger gérevleri ve amirince verilen gérevleri yapmak.

* Yardimci Hizmetler Personeli yapilan bu islerden dolayi Gelir Sube Miidiiriine karsi sorumludur

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Yardimci Hizmetler Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Déner Sermaye isletme Midiirii, Sube Mdiirii (Gelir)(Gider)

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 6 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




