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KISALTMALAR VE ACIKLAMALARI

Yiiksek Ogretim Kurulu

YOK
AKU Afyon Kocatepe Universitesi
DSiM Doner Sermaye Isletme Midirligi
EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi
DMIS Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi
UYK Universite Yénetim Kurulu
SGK Sosyal Glivenlik Kurumu
KiK Kamu ihale Kurulu
EKAP Elektronik Kamu Alimlari Platformu
BUMKO Bltge ve Mali Kontrol Genel MidrlGgi
TiF Tasinir islem Fisi
MiF Muhasebe islem Fisi
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi

TKYS




TANIMLAR

HARCAMA YETKILiSi:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununda tanimlanmistir. Biitceyle 6denek tahsis edilen
her bir harcama biriminin en Ust yOoneticisi harcama yetkilisidir. Yiksekdgretim Kurulu ile Gniversiteler
ve ylksek teknoloji enstitlilerinde, harcama yetkilileri 6denek gonderme belgesiyle belirlenir. Bu
idarelerde 6denek génderme belgesi ile 6denek gonderilen birimler harcama birimi, kendisine
odenek gonderilen birimin en st yoneticisi ise harcama yetkilisidir. Harcama yetkisinin devredilmesi,
yetkiyi devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

iHALE YETKiLiSi:

idarenin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya kurullari ile usuliine uygun
olarak yetki devri yapilmis gorevlilerini ifade eder.

GERCEKLESTIRME GOREVLISI:

Harcama talimati (zerine; isin yaptiriimasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin
islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini
ylriten personeldir.

TASINIR KONTROL YETKILISi:

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini
imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.

TASINIR KAYIT YETKILISi:

Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim
yerlerine teslim eden, Tasinir Yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara
iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu gcergevesinde tasinir
kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.

ISVEREN (5510 SAYILI YASAYA GORE):

is Kanunu’na gére bir hizmet akdine dayanarak herhangi bir iste ticret karsiligi isci calistiran tiizel veya
gercek kisiler ile bunlarin yetkilendirilmis vekillerini ifade eder.

BiRiM AMIRI:

Birimdeki is ve islemlerin is akisina uygun olarak siratli, glivenli, etkin ve verimli yuritilmesini
saglamakla sorumlu olan yoneticiyi ifade eder.



PiYASA FiYAT ARASTIRMA KOMIiSYONU:

Dogrudan temin usullyle ihale komisyonu kurulmadan vyapilacak alimlarda; almi yapmakla
gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastirmasi sonucunda, alinan teklifleri, uygun
gorulen fiyat ile ylkleniciyi gosteren ve s6z konusu kisi veya kisilerce imzalanan tutanagi tanzim eden
komisyonu ifade eder.

DEGER TESPIT KOMiSYONU:

Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin ve isin
uzmaninin da katildigi en az Uc kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi
odasli, borsa, meslek kuruluglari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuclarindan yararlanabilir.

MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU:

4734 sayili Kamu ihale Kanununa gore satin alinan mal, hizmet, yapim ve danismanlik islerinde, isin
ylklenici tarafindan teslimini miteakip, isin sartname ve sézlesme hikimlerine gbre muayene ve
kabulli saglamak Uzere idare tarafindan kurulan ve isin uzmanlarindan olusan en az 3 kisilik
komisyonu ifade eder.



IS AKIS SEMALARI

idari islemler Birimi

*Rapor Hazirlama islemleri

* Ek 6deme islemleri

* Beyanname islemleri

* Tahakkuk islemleri

* Yolluk hazirlama islemleri

* Sekreterya hizmetleri ve evrak takip islemleri
* Muhasebe islemleri

* Parasal Limitlerin takip islemleri

Gelir islemleri Birimi

*Rapor Hazirlama islemleri

* Gelir gerceklestirme islemleri.

* GUnluk banka kontrolleri ve tahakkuk islemleri

* D&ner Sermaye Isletme Miidiirligii Biitce Hazirlama islemleri
* Gelir Getirici Faaliyetlere iliskin islemler

* Protokol islemleri

* Déner Sermaye isletme Midiirliigiine ait alacaklarin takibi ve kontrolii
* Birim ici ve /veya birimler arasi 6denek aktarma islemleri

* Ek Bltge Hazirlama islemleri

* Kullanilabilir Odenek belirleme islemleri

* Y1l sonu devir islemleri

* Birim ici ve /veya birimler arasi 6denek aktarma islemleri

* Ek Bltge Hazirlama islemleri

* Tasinir islemleri

* Y1l sonu devir islemleri

Satinalma Birimi

*Rapor Hazirlama islemleri

* Demirbas islemleri.

* Satin alma islemleri

* Zimmet islemleri

* Avans ve Kredi islemleri

* Tahakkuk islemleri

* D&ner Sermaye isletme Miidiirligiine bagli birimlerin satin alma béliimlerine gerekli teknik destek saglamak
* Uretimi yapilan tarim ve hayvansal diriinlerin ilgili mevzuati geregi satis islemleri

* Parasal Limitlerin takip islemleri

* Tasinir Kayit ve Kontrol islemleri



Yardimci Hizmetler Birimi

* Evrak, kirtasiye, malzeme vb. esyalarin birimler arasi dolasim ve teslim islemleri
* Fotokopi islemleri

* Malzeme stok islemleri

* Temizlik faaliyetleri



